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Obec Ra�ice-Pístovice, Ra�ice 72, 683 05 Ra�ice-Pístovice, 
zastoupená starostkou obce, v souladu se zákonem �. 312/2002 
Sb., o ú�ednících územn� samosprávných celk� a v souladu se 

zákonem �. 262/2006 Sb., zákoník práce, v platném zn�ní 
 
 
 
                                                    V Y H L A Š U J E 
 
                              VE�EJNOU VÝZVU (VÝB�ROVÉ �ÍZENÍ) 
                                       
                                                  na pracovní pozici 
 
 
                                      
                                          MATRIKÁ� / MATRIKÁ�KA         
 
 
 
Místo výkonu práce:  Obecní ú�ad Ra�ice-Pístovice, Ra�ice �. p. 72 
 
Pracovní pom�r:  na dobu neur�itou (zkušební doba 3 m�síce) 
 
P�edpokládaný termín 
nástupu:   01. 12. 2025 
 
Pracovní úvazek:  plný (40 hodin) 
 
Platové podmínky: podle na�ízení vlády �. 341/2017 Sb., o platových pom�rech 

zam�stnanc� ve ve�ejných službách a správ�, ve zn�ní 
pozd�jších p�edpis�, platová t�ída 9 

  
Bonusy: osobní ohodnocení, p�ísp�vek na stravné, 25 dní dovolené 
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Nápl� práce: 
 

- komplexní výkon státní správy na úseku matriky 
- vedení agendy evidence obyvatel 
- agenda CZECH Pointu a datové schránky 
- agenda legalizace a vidimace 
- základní registry 
- organiza�ní zajiš�ování voleb  
- p�íprava podklad� pro jednání zastupitelstva obce 
- vyhotovování zápis� ze zasedání zastupitelstva obce 
- administrativní �innost vyplývající z chodu obce/obecního ú�adu a pot�eb ob�an� obce 
- zástup za podatelnu 

 
Zákonné p�edpoklady pro vznik pracovního pom�ru: 
 

- je státním ob�anem �eské republiky, p�ípadn� cizím státním ob�anem, který má v �R 
trvalý pobyt       

- dosáhl v�ku 18 let 
- je zp�sobilý k právním úkon�m 
- ovládá �eský jazyk 
- bezúhonnost 

 
Další požadavky: 
 

- vzd�lání st�ední s maturitou nebo vyšší 
- znalost práce na PC (Word, Excel) 
- komunika�ní a organiza�ní schopnosti, profesionální vystupování, zodpov�dnost, 

samostatnost, schopnost jednat s lidmi, loajálnost, kreativní schopnosti, spolehlivost 
- �itelný a úhledný rukopis 
- �asová flexibilita – výkon práce i o víkendech (ob�ady) 
- ochota se dále vzd�lávat 
- �idi�ský pr�kaz skupiny B 
- zdravotní zp�sobilost 
- výhodou – zvláštní odborná zp�sobilost p�i správ� matrik a státního ob�anství, pop�. 

absolvované vstupní vzd�lávání ú�edník� 
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Písemná p�ihláška musí obsahovat tyto náležitosti: 
 

- jméno, p�íjmení a titul zájemce 
- datum a místo narození zájemce 
- státní p�íslušnost zájemce 
- místo trvalého pobytu zájemce 
- �íslo ob�anského pr�kazu nebo �íslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího 

státního ob�ana 
- kontaktní údaje – telefon, e-mail 
- datum a podpis zájemce 
- souhlas se zpracováním osobních údaj� 

 
 
Zájemce k p�ihlášce do výb�rového �ízení p�ipojí tyto doklady: 
 

- životopis, ve kterém se uvedou, mimo jiné, údaje o dosavadních zam�stnáních a 
o odborných znalostech a dovednostech týkajících se požadovaných �inností a 
dovedností 

- výpis z evidence Rejst�íku trest� ne starší než 3 m�síce, u cizích státních p�íslušník� 
též obdobný doklad osv�d�ující bezúhonnost vydaný domovským státem; pokud 
takový doklad domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost �estným prohlášením 

- ov��ená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzd�lání a p�ípadná kopie dokladu o 
absolvování vzd�lání v požadovaném druhu práce 

    
  
Lh�ta, místo a zp�sob pro podání p�ihlášek: 
 
P�ihlášky s požadovanými doklady doru�te: 

- osobním doru�ením na podatelnu Obecního ú�adu Ra�ice-Pístovice, Ra�ice 72 
- prost�ednictvím pošty na adresu Obecní ú�ad, Ra�ice 72, 683 05 Ra�ice-Pístovice 
- p�ihlášky musí být doru�eny nejpozd�ji do st�edy 03. 09. 2025 do 12:00 hodin.  

 
 
Obálka s p�ihláškou a požadovanými dokumenty musí být viditeln� ozna�ena nápisem: 
 

,,Výb�rové �ízení – matriká�/matriká�ka – NEOTVÍRAT“ 
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Navazující povinnosti nového matriká�e/matriká�ky: 
 

− nejpozd�ji do 6 m�síc� od vzniku pracovního pom�ru musí vykonat zkoušku o 
zp�sobilosti k výkonu státní správy na úseku matrik a jména a p�íjmení podle § 9 odst. 
2 v souladu s ustanovením § 4 odst. 4 zákona �. 301/2000 Sb., kterou se prování 
zákon o matrikách  

 
 
Harmonogram výb�rového �ízení: 
 

- do 03. 09. 2025 do 12:00 doru�ení p�ihlášek 
- 04. 09. 2025 – 1. kolo výb�rového �ízení (kontrola p�ihlášek, užší výb�r uchaze�� 

bez jejich p�ítomnosti) 
- do 05. 09. 2025 budou vybraní uchaze�i vyrozum�ní e-mailem nebo telefonicky 

o postupu do 2. kola 
- 18. 09. 2025 od 9:00 hodin v zasedací místnosti OÚ prob�hne 2. kolo výb�rového 

�ízení (test základních znalostí pro výkon agendy matriky – orientace v zákon� 
o matrikách, v zákon� o obcích, apod. a osobní pohovory p�ed výb�rovou komisí) 

- 22. 09. 2025 p�edpokládané zve�ejn�ní výsledku (ú�ední deska + dálkový p�ístup) 
 
 
Kontakt: 
 
OÚ Ra�ice-Pístovice - podatelna 
tel.: 517 443 786 
e-mail: podatelna@racice-pistovice.cz 
 
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného z p�ihlášených uchaze��. 
 
 
V Ra�icích-Pístovicích, dne 13. 08. 2025                         
 
 
 
 
                                                                                          Hana Sotolá�ová 
                                                                              starostka obce Ra�ice-Pístovice 
 
zve�ejn�no: 13. 08. 2025 
sejmuto: 
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