Radice 72

'{; Obec Ractice-Pistovice
b 683 05 Radice-Pistovice

Obec Racice-Pistovice, Racice 72, 683 05 Racice-Pistovice,
zastoupena starostkou obce, v souladu se zakonem €. 312/2002
Sb., o ufednicich uzemné samospravnych celkd a v souladu se

zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v plathém znéni

VYHLASUJE
VEREJNOU VYZVU (VYBEROVE RIZENi)

na pracovni pozici

MATRIKAR / MATRIKARKA

Misto vykonu prace: Obecni urad Racice-Pistovice, Racice €. p. 72

Pracovni pomér: na dobu neur¢itou (zkuSebni doba 3 mésice)

Predpokladany termin

nastupu: 01. 12. 2025
Pracovni uvazek: plny (40 hodin)
Platové podminky: podle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech

zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpisu, platova tfida 9

Bonusy: osobni ohodnoceni, pfispévek na stravné, 25 dni dovolené
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Napln prace:

- komplexni vykon statni spravy na useku matriky

- vedeni agendy evidence obyvatel

- agenda CZECH Pointu a datové schranky

- agenda legalizace a vidimace

- zakladni registry

- organizaéni zajistovani voleb

- pfiprava podkladu pro jednani zastupitelstva obce

- vyhotovovani zapislt ze zasedani zastupitelstva obce

- administrativni ¢innost vyplyvajici z chodu obce/obecniho Ufadu a potfeb ob&anl obce
- zéastup za podatelnu

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, pfipadné cizim statnim ob&anem, ktery ma v CR
trvaly pobyt

- doséahl véku 18 let

- je zpusobily k pravnim ukonim

- ovlada Cesky jazyk

- bezdhonnost

DalsSi pozadavky:

- vzdélani stfedni s maturitou nebo vyssi

- znalost prace na PC (Word, Excel)

- komunikaéni a organizaéni schopnosti, profesionalni vystupovani, zodpovédnost,
samostatnost, schopnost jednat s lidmi, loajalnost, kreativni schopnosti, spolehlivost

- Citelny a Uhledny rukopis

- CGasova flexibilita — vykon prace i o vikendech (obfady)

- ochota se déle vzdélavat

- Fidi¢sky prukaz skupiny B

- zdravotni zpusobilost

- vyhodou — zvlastni odborna zpusobilost pfi spravé matrik a statniho ob&anstvi, popf.
absolvované vstupni vzdélavani Gurednika
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Pisemna prihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

- jméno, pfijmeni a titul zajemce

- datum a misto narozeni zajemce

- statni pfisluSnost zdjemce

- misto trvalého pobytu zajemce

- Cislo ob&anského prukazu nebo €islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob&ana

- kontaktni udaje — telefon, e-mail

- datum a podpis zajemce

- souhlas se zpracovanim osobnich Gdaju

Zajemce k pfihlasce do vybérového fizeni pfipoji tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou, mimo jiné, udaje o dosavadnich zaméstnanich a
o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se pozadovanych ¢&innosti a
dovednosti

- vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusniki
téZz obdobny doklad osvédCujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

- ovéfend kopie dokladu o nejvys$Sim dosazeném vzdélani a pfipadné kopie dokladu o
absolvovani vzdélani v pozadovaném druhu prace

Lhiita, misto a zplisob pro podani pfihlasek:

Pfihlasky s pozadovanymi doklady doructe:
- osobnim doru€enim na podatelnu Obecniho Ufadu Radice-Pistovice, Racdice 72
- prostfednictvim posty na adresu Obecni Ufad, Radice 72, 683 05 Racice-Pistovice
- pfihlasky musi byt doru¢eny nejpozdéji do stfedy 03. 09. 2025 do 12:00 hodin.

Obalka s pfihlaskou a pozadovanymi dokumenty musi byt viditelné oznacena napisem:

,», Vybéroveé Fizeni — matrikaf/matrikarka — NEOTVIRAT“
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Navazujici povinnosti nového matrikare/matrikarky:

— nejpozdéji do 6 mésicu od vzniku pracovniho poméru musi vykonat zkousku o
zpusobilosti k vykonu statni spravy na useku matrik a jména a pfijmeni podle § 9 odst.
2 v souladu s ustanovenim § 4 odst. 4 zékona €. 301/2000 Sb., kterou se provani
zakon o matrikach

Harmonogram vybérového fizeni:

- do 03. 09. 2025 do 12:00 doruceni pfihlasek

- 04. 09. 2025 — 1. kolo vybérového fizeni (kontrola pfihlaSek, uzsi vybér uchazecu
bez jejich pfitomnosti)

- do 05. 09. 2025 budou vybrani uchazeéi vyrozuméni e-mailem nebo telefonicky
o postupu do 2. kola

- 18. 09. 2025 od 9:00 hodin v zasedaci mistnosti OU prob&hne 2. kolo vybérového
fizeni (test zdkladnich znalosti pro vykon agendy matriky — orientace v zékoné
o matrikach, v zdkoné& o obcich, apod. a osobni pohovory pfed vybérovou komisi)

- 22.09. 2025 predpokladané zverejnéni vysledku (Ufedni deska + dalkovy pfistup)

Kontakt:
OU Ragice-Pistovice - podatelna

tel.: 517 443 786
e-mail: podatelna@racice-pistovice.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného z pfihlasenych uchazec¢.

V Radicich-Pistovicich, dne 13. 08. 2025 DigitaIné podepsal

:v .« Hana Sotolarova
Hana Sotoldfova ot 13.08.2025

14:05:01 CEST

Hana Sotolarova
starostka obce Racice-Pistovice

zvefejnéno: 13. 08. 2025
sejmuto:
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